UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG XUAN KHANH DPjc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 13 /TB-UBND Xuan Khanh, ngay ¢2thang 02 nam 2024
THONG BAO

Phan cong nhiém vu cong chirc, ngwoi hoat dong khong chuyén trach,
UBND phwong Xuin Khanh (2021-2026)

Cian ctr Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh phu vé sira
d6i bd sung mot sé quy dinh vé can bd cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa, ¢ thon, t6 dan phd; Nghi dinh sd 32/2021/ND-CP ngay
29/3/2021 cta Chinh phiit Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi quyét
s6 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ctia Qudc hoi vé thi diém t6 chirc mé hinh
chinh quyén d6 thi tai thanh phé Ha Noi; Thong tu 13/2019/BNV ngiy
16/11/2019 ctia Bo ndi vu Hudng dan mét s6 quy dinh vé can bo, cong chirc cap
X& va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, ¢ thon, to dan phd;

Can ct tinh hinh thuc té tai dia phuwong va quyét dinh sé 16/QD-UBND
ngay 31/01/2023 cia UBND phudng Xuan Khanh vé viéc ban hanh quy ché lam
viéc. UBND phuong diéu chinh, phan cong mot sé cong viéc dbi véi Chu tich,
cac Pho chu tich, cong chtc, nguoi hoat dong khong chuyén trach UBND
phuong nhu sau:

I. NHIEM VU CUA CHU TICH, PHO CHU TICH PHUONG:

1. Ong Phung Viin Phiic - Chi tich phwong:

- Thyc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 3, Quy ché 1am viéc cua UBND
phuong Xuan Khanh. Phu trach chung, diéu hanh cic mit cong tac cia UBND
phuong, chiu trdch nhiém truéc Pang uy phuong, HDND — UBND thi xa, Chu
tich UBND thi xa.

- Trudng ban chi dao 197;

- Phu trach cong tac CCHC; Lam trudng b phan tiép nhan va tra két qua
theo co ché Mot ctra, mot cira lién thong.

2. Ba Lé Thi Hong - Phé chii tich phuwong:

- Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 4, Quy ché lam viéc cia UBND
phuong Xuén Khanh.

- Truc tiép chi dao phu trach vé linh vuc kinh té d6 thi:

+ Phu trach cong tac tha y, bao vé thuc vat, thwong mai, dich vu; cong
thuong, quan 1y chg; quan 1y trat tu xay dung, trat tuy do6 thi, cong tdc moi
truong; trat ty giao thong, cong nghiép, thuy loi, thué, phong chay chita chay,
phong chéng thién tai va tim kiém cttu nan, chiu trach nhiém chi dao toan bo
hoat dong cua luc luong bao vé dan phd trong cong tac gitt ANTT, ATXH va
TTDT.
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+ Gitp Chu tich UBND trong cong tac quan ly dat dai, quy hoach du an
dau tu, xay dung, xu 1y don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi, dé nghi.
Té chirc thyc hién cac quyét dinh xur 1y vi pham hanh chinh lién quan dén linh
vuc dugc phan cong phu trach.

+ La Chu tich Ho1 déng tur van thué, Trudng cac ban chi dao thude linh
vuc dugce phan cong phu trach, giit méi lién hé gitta UBND phudng véi cac
phong ban nganh lién quan thuéc UBND thi xa, MTTQ, cac doan thé cia
phuong.

- Chi1 dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc theo
linh vuc duoc phan cong va duoc str dung quyén han ctua Chu tich phudng khi
giai quyét cac van dé thudc linh vuc dugc phan cong.

- Chiju trach nhiém vé linh vuc duoc giao, vé nhirng quyét dinh chi dao,
diéu hanh ciia minh; ddi voi nhitng van dé co tinh phiic tap, vugt pham vi tham
quyén thi bao cdo, xin ¥ kién Chii tich phuong trudc khi xir 1y.

- Kiém tra, don ddc cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach &
phuong, T6 truéng t6 dan phd thudc pham vi phu trach thuc hién cac chu
truong, chinh sach va nhiém vu thudc linh vuc dugc giao.

- Phéi hop v6i co quan thi hanh an thyc hién mot s6 cong viéc thong bao
vé thi hanh 4n nhu: Thong bao vé viéc ké bién tai san; Thong bao vé nhan tién,
tai san; niém yét cong khai...

- Phu trach, chi dao, ndm tinh hinh cac t6 dan phé.

- Giai quyét nhing kién nghi ctia cong dan thudc linh vuc phu trach.

- Ky thay Chu tich cac vin ban c6 lién quan dén céc linh vuc duoc phan
cong phu trach (hodc duoc Chil tich iy quyén ). Tham gia cac doan kiém tra, to
cong tac theo sy phan cong ciia Chu tich UBND phuong.

- Thyce hién cac cong viée khac theo su phan cong ctia Chu tich UBND phuong.

3. Ba Pinh Thi Hong Héo: Phé Chii tich UBND phuong:

- Thyc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 4, Quy ché lam viéc cia UBND
phuong Xuén Khanh.

- Truc tiép phu trach vé linh vuc van hoa xa hoi:

+ Phu trach quan 1y nha nuéc vé cong tac gido duc va dao tao cic nha
truong, co s& giao duc, van hoda, thong tin, du lich, truyén thanh, thé duc thé
thao, cong tac an toan thuc phrflm, lao dong thuong binh xa hoi, phu trach van
phong; tu phép, y té, dan s6 ké hoach hoa gia dinh, cong tac ton gido, giam
ngheo, giai quyét viéc lam; cac linh vuc xa hoi; chir thap do, nguoi cao tudi;

+ Lam Trudéng Ban vi su tién bo cua phu nir; Trudng Ban chi dao 138; T
chtre thyce hién cac quyét dinh xtr Iy vi pham hanh chinh linh vire phu trach.

+ La Giam dbc trung tdm hoc tip cong dong; Trudng cac ban chi dao
thude linh vuc dugc phan cong phu trach: Ban chi dao BHXH, BHYT; BCD dan
s6; BCD chim soc stc khoé ban dau cho ND... Thay mit UBND phuodng git
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mdi lién hé véi céac phong ban nganh lién quan thuéc UBND thi xa, MTTQ, cac
doan thé ctia phudng.

+ Tham muu giap Chu tich UBND phuong thyc hi¢n cong tac dan van
chinh quyén.

+ Giap Chu tich UBND phuong thuc hién nhi¢ém vu theo doi nguén von
vay Ngan hang Chinh sach xa hoi.

+ Phoi hop véi co quan thi hanh an thuc hién mét ) cong viéc vé thi hanh
an trong viéc thong bao quyét dinh, gidy to vé thi hanh an; dén ddc thi hanh an...

+ GitGp Chu tich UBND phuong trong cong tac ap dung tiéu chuan ISO
9001:2015 trong hoat dong quéan 1y nha nudc cua UBND phuong.

- Chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai céac cong viéc theo
linh vire dugce phan cong va dugc st dung quyén han ctua Chu tich phuong khi
giai quyét cac van dé thudc linh vuc dugc phan cong.

- Chiju trach nhiém vé linh vuc duoc giao, vé nhirng quyét dinh chi dao,
diéu hanh ctua minh; d6i v&i nhitng van dé c6 tinh phirc tap, vuot pham vi tham
quyén thi bao cdo, xin ¥ kién Chii tich phuong trudc khi xir 1y.

- Kiém tra, don ddc cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach &
phuong, T trudng t6 dan phé thudoc pham vi phu trach thuc hién cac chu
truong, chinh sach va nhi€ém vu thudce linh vuc dugc giao.

- Phu trach, huéng dan hoat dong ddi véi cac to chirc xa hoi.

- Phu trach, chi dao, ndm tinh hinh t6 dan phé.

- Giai quyét nhirng kién nghi cia cong dan thudc linh vuc phu trach.

- Ky thay Chu tich cac vin ban c6 lién quan dén cac linh vuc dugc phan
cong phu trach (hodc duoc Chi tich ty quyén).

- Tham gia cac doan kiém tra, to cong tac theo su phan cong cua Chu tich
UBND phuong.

- Thyce hién cac cong viée khac theo sy phan cong ctia Chu tich UBND phuong.

I1. NHIEM VU CHUNG CUA CONG CHUC PHUONG:

1. Gitap chu tich phuong thuc hién chitc nang quan Iy nha nudc & phuong
theo linh vuc chuyén mon,bao dam sy théng nhat quan 1y theo linh vuc chuyén
mon cua toan thi xa; Chiu trach nhiém trude chu tich UBND phuong va co quan
chuyén mon thuéc UBND thi xa vé linh vuc dugc phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viéc dugc
giao, sdu sat co sd, tin tuy phuc vu Nhan dan, khong gay kho khin, phién ha cho
dan. Néu véan dé giai quyét vuot qua thidm quyén, phai kip thoi bao cao Chu tich
phuong hoic Pho chu tich phudng phu trach dé xin ¥ kién.

3. Chép hanh su phan céng cong tac ctia Chu tich phudng, su chi dao cua
Phé Chu tich phuong phu trach; giai quyét kip thoi cong viée theo dung chic
nang, nhiém vu duoc giao, khong dé ton dong, cham tré cong viéc; chrflp hanh
nghi€ém chinh quy dinh cua phap luat va néi quy co quan.

4. Khong chuyén cong vi¢c thugc pham vi trach nhi¢m ca nhan 1én Chu tich
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phuong, Phd Chu tich phuong hodc tw ¥ chuyén cho cong chirc khac; khong tu ¥
giai quyét cac cong viée thude trach nhiém cta cong chirc khac; trong truong hop
n6i dung cong viée ¢ lién quan dén cong chirc khac thi phai chii dong phéi hop va
kip thoi béo cdo Chu tich phuong, Phé Cha tich phuong xtr 1y.

5. Nam chic cac quy dinh cua phép luat trong linh vuc chuyén mén.
Bam sat, tiép thu ddy du su chi dao, huéng dan cta co quan chuyén mén thi xa.
Tham muu cho Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong phu trach xay dung noi
dung trién khai cong viéc chuyén mon cta linh viec minh phu trach trong tong
thé ké hoach thang, quy, sau thang va ca nim ctia phudng.

6. Truc tiép trién khai thuc hién cac cong viéc thudc linh vuc chuyén
mon trong ké hoach cong tic cia UBND phuong theo chi dao ciia Chiu tich
phuong, Phd Chu tich phuong phu trach. Pon dbc, giam sat viée thuc hién
nhiém vy cta cac T dan phé dugc giao phu trach va chiu trach nhi¢m néu T
dan ph hoat dong yéu kém.

7. Khi c6 cac nhiém vy mdéi thudce linh vuc chuyén mon, ngoai ké hoach
d3 xay dung, phai xin ¥ kién chi dao, hudng din cua Pho Chu tich phu trach
(truong hop can thiét, xin ¥ kién ctia Chu tich phuong) sau d6 nghién ctru, tham
muu, dé xuat noi dung, cach thuc trién khai, thuc hién.

8. Cong chirc Tu phap - Ho tich duge uy quyén thue hién ky ching thuc,
chiu trach nhiém truéc Chu tich phuong va phap luat vé viéc thuc hién ndi dung
dugc Gy quyén tai Quyét dinh Gy quyén; khong dugc uy quyén lai cho c4 nhan
khac thue hién noi dung da duoc uy quyén.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich
phuong phu trach phan cong.

10. Chiu trach nhiém bao quan, giir gin ho so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mon; t6 chirc srflp Xép, luu trir tai 1i€u co6 hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cia UBND phuong; thuc hién ché d6 bao cdo bao dam kip thoi, chinh xac tinh
hinh vé linh vuc c6ng viéc minh phu trach theo quy dinh ctia Chu tich phudng. Thue
hién nhiém vu theo ddi, dén dbc to dan phé theo phan cong ctia Chu tich phudng.

I1I. MOT SO NHIEM VU CU THE:

1. Ong Tran Viét Anh - Truéng cong an phuong:

Thyc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 5 - Quy ché 1am viéc cia UBND
phuong Xuan Khanh.

- Thyc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh cong an nhan dan.

- Tham muu, giup UBND phudng t6 chtc thuc hién nhiém vu trong linh
vuc an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi, PCCC, TTGT-TTDT trén dia ban;

- Hudng dan, chi dao hoat dong cua luc lugng bao v¢ dan phé; phéi hop
v6i cong chirc phuong, tham gia giai quyét, xir 1y cac vi pham lién quan dén trat
tu giao thong do thi, trat tu xay dung, moi trudng;
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- Chu tri, giup UBND phuong trién khai cac hoat dong phong trao toan
dan bao v¢ ANTQ, hoat dong cum lién két an toan vé ANTT;

- Gitt mbi quan hé vo1 MTTQ cac doan thé, cac t6 dan phé, cac doi1
nghi¢p vu cong an thi xa trong thuc hi¢n nhi¢m vy;

2. Ong Lé Manh Hung - Chi huy truwéng BCH quéan su:

Thuc hién nhi€ém vu quy dinh tai Diéu 6, Quy ché 1am viéc cuia UBND
phuong Xuan Khanh.

- Tham muu cho UBND phuong td6 chuc thuc hién nhiém vu trong linh
vuc qubc phong, quan sy dia phuong, phong trao thi dua quyét thang; diéu hanh
hoat dong ctia BCHQS phuong va luc luong dan quan thudce quyén;

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén thi xa, MTTQ céac ban nganh
doan thé, t6 dan phé thuc hién nhiém vu quéc phong — quan su dia phuong. Phéi
hop voi cac co quan, don vi trén dia ban thuc hi€n cong tac tri an dan van,
phong chdng thién tai, tim kiém ctru nan;

- Giup d& va hudng dan hoat dong cac cau lac bd cuu quan nhan.

- Phy trich don déc, giam sat viéc thuc hién nhiém vy ctia TDP 3,

3. Ba Nguyén Ngoc Thiy, Cong chirc Vin phong - Thong ké

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong t6 chire thyc hién nhiém vu
linh vyc: Van phong, cai cach hanh chinh, thi dua - khen thuéng, ky luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Chuén bi céac diéu kién phuc vu cac cudc hop va cac hoat dong ctua Uy
ban nhan dan phuong; Chu tich, cac Pho chu tich phuong; Xay dung va theo doi
viée thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia UBND phuong.

- Tong hop, theo ddi, bao cao viée thyc hién quy ché 1am viéc cua Uy ban
nhan dan phuong, Luat thuc hién dan cha ¢ co s6;

- Tham muu gitp Cha tich phudng vé cong tac to chitc can bo, tong hop
theo ddi va dén déc cac bd phan thuc hién nhiém vu;

- Phu trach viéc cung cip van phong pham, kiém nhiém tha quy;

- Phéi hop véi cong chirc chuyén mon khac thuc hién niém yét cong khai
cac van ban thudc linh vuc ciia minh tai tru s6 UBND phuong.

- Thyc hién tiép nhan hd so va tra két qua tai bd phén tiép nhan va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché “mét ctra, mot ctra lién thong”,
Gitip chil tich phuong thuc hién nhiém vu vé cong tac cai cach hanh chinh;

- Phéi hop, hd trg cong chirc phuy trach cong tac van thu trong viéc phat
hanh cac van ban di cia UBND phuong dén cac bd phan chuyén mén va cac
ban, nganh, co quan, don vi ¢6 lién quan.

- Truc tiép quan 1y con ddu cua UBND, kiém soat va dong déu cac vin
ban do UBND ban hanh va cac thi tuc hd so hanh chinh giao dich tai B4 phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND phudng (khi ¢ van ban chi dao ctia Chu tich
UBND phuong).
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- Phu trach CNTT, xay dung chinh quyén dién tir ciia phudng;

- Phu trach dén déc, giam sat viéc thuc hién nhiém vu ctia TDP 8.

4. Ong Pinh Ngoc Diing, Cong chirc Vin phong - Thong ké

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hién nhiém vu
linh vyc: Vian phong, thong ké.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Chuén bi céac diéu kién phuc vu cac cudc hop va cac hoat dong cua Uy
ban nhan dan phuong; Chu tich, cac Phé chu tich phuong; xay dung lich lam
viéc dinh ky va dot xuét clia Uy ban nhan dan, Chu tich, cac pho6 chu tich phuong;

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir; tap hop, thong ké va quan 1y co so
dir liéu theo céac linh vuc trén dia ban; phu trach vi¢c phat hanh cac van ban
dién tir cia UBND phuong dén cac bd phin chuyén mén va cac ban, nganh, co
quan, don vi c6 lién quan.

- Phu trach cong tac bao v¢ bi mat nha nudc.

- Gitip Chu tich phuong to chire tiép dan; nhan don thu khiéu nai, to céo va
chuyén dén Chu tich phuong xem xét, giai quyét theo thim quyeén;

- Giup chu tich phuong thyc hién nhiém vu vé; ap dung tiéu chuan ISO
9001:2015 trong hoat dong quan ly nha nudc cia UBND phuong; xdy dung
chinh quyén dién tr; 1a ddu mbi kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Phéi hop véi cong chiic chuyén mon khac thyc hién niém yét cong khai
cac van ban thudc linh vuc cia minh tai tru s6 UBND phuong.

- Phu trach d6n déc, gidm sat viéc thuc hién nhiém vu cua TDP 5.

5. Ong Vwong Pirc Hiung, Cong chirc Pia chinh — Xay dung

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phudng to chtc thuce hién nhiém vu
linh vyc: Dét dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, giao
thdng do thi, ndng nghiép;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thu thap théng tin, tong hop sb liéu, 1ap s6 sach cac tai lidu va xay dung
cac ké hoach bao céo vé dat dai, dia gid1 hanh chinh, tai nguyén, moi truong va
da dang sinh hoc, quy hoach, xay dung, giao thdng do thi, nong nghiép;

- Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc thim
quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan phuong;

- Chu tri, phéi hop véi cong chuc khac thuc hi¢n cac thu tuc hanh chinh
trong viéc giai quyét hd so, tham tra, x4c minh ngudn gbc, hién trang st dung
dat, bién dong vé dat dai trén dja ban; cdp gidy ching nhan QSD dat; xdy dung
cac ho so, van ban vé dit dai, méi truong. Thiét lap, xtr 1y vi pham vé dat dai
xay dung, moi truong

- Ra soat, tong hop quy dat cong , cong ich, dat nong nghiép trén dia ban
dé dua vao quan ly.

- Quy hoach va quan ly nghia trang nhan dan phuong Xuan Khanh.
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- Tham gia truc tiép cong dan; tham muu cho Chu tich phudng trong cong
tac giai quyét don thu lién quan dén tranh chip dit dai;

- Phu trach don déc, giam sat viéc thuc hién nhiém vu ctia TDP 4.

6. Ong Lé Hong Trang, Cong chirc Tai chinh- K¢ toan

a) Tham muu giup Uy ban nhin dan phuong t6 chic thyc hién nhiém vy,
linh vuc: Tai chinh, ké toan;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach trinh UBND thi xa phé duy¢t;

- Thyc hién cong tic ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach
phuong, ké toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké
toan tién mat, tién g, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy
dinh cua phap luat;

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khic quan 1y tai san coéng; thuc hién
quyét toan dong mi cac du an dau tu xdy dung do phudng 1am chu dau tu;

- Phu trach don déc, gidm sat vi¢c thuc hién nhi€ém vu cua TDP 2.

7. Ba Truwong Hoang Anh, Cong chirc Tw phap

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hién nhiém vu
linh vyc: Tu phéap, ho tich;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Pho bién, gido duc phap luat; quan 1y ti sach phap luat, xay dung
phuong dat chuan tiép can phap luat; theo ddi viéc thi hanh phap luat;

- Tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban; Phdi hop véi cong an
phuong theo doi, quan ly ddi tuong an treo, tu tha;

- Theo ddi vé qudc tich, nudi con nudi; sd luong, chat luong vé dan sb; tham
gia huéng dan xay dung quy udc & to dan phd va cong tac gido duc tai dia ban;

- Chu tri, phbi hop véi cong chic khac thuc hién cong tac hoa giai & co
so; xir Iy vi pham hanh chinh, giup Uy ban nhan dan phuong xay dung va quan
Iy co so dit liéu vé ho tich trén dia ban;

- Giai quyét va theo d&i don thu; quan 1y s sach tiép cong dan

- Thyc hién tiép nhan va tra két qua theo co ché “mot ctra”, giai quyét hd
so hanh chinh, thuc hién niém yét cac van ban linh vuc thanh tra, tu phap, hop
d6ng dan su do cac co quan chuyén dén;

- Phu trach don déc, gidm sat vi¢c thyc hién nhiém vu cua TDP 1.

8. Ong Pao Anh T1, Cong chirc Vin hoéa - Xa hoi

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong td chtrc thue hién nhiém vy,
linh vye: Van hoa thong tin, thé duc, thé thao, du lich, gido duc, y té;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chire, theo dbi va bdo cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té, gido duc trén dia ban; t6 chtrc thuc hién viéc xay dung doi
séng van hoa ¢ co s0;
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- Phéi hop véi cong chic van phong — thong ké Phu trach CNTT, xay
dung chinh quyén dién ttr caa phuong;

- Theo ddi, tong hop, bao cdo vé cdng tac tin ngudng, ton gido, dan tdc va
thanh nién;

- Theo ddi cong tac an toan thuc pham; gido duc; cong thuong.

- Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac va To trudng té dan phd xay dung
quy udc & to dan phd;

- Phu trach don déc, gidm sat vi¢c thyc hi¢én nhi€ém vu cua TDP 6.

9. Ba Phwong Thi Thanh Xuan — Cong chirec Lao dong — TB&XH

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong t6 chire thuc hién nhiém vu,
linh vuc: Lao dong, thuong binh, xa hoi, gia dinh, tré em;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Theo ddi va béo cdo vé céc hoat dong gia dinh va tré em trén dia ban;

- Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, bao céo vé sb luong va tinh hinh bién déng cac d6i tuong chinh sach
lao dong, nguoi c6 cong va xa hoi;

- Thue hién chi tra cac ché do doi véi nguoi hudng chinh sach xa hoi va
nguoi c6 cong; quan ly cong trinh ghi cong 1iét s1; thyc hién cac hoat dong bao
tro x4 hoi va chuong trinh giam nghéo, giai quyét viéc lam trén dia ban;

- Ch tri trién khai thuc hién dén ddc phat trién BHXH, BHYT tu nguyén;

- Phuy trach don déc, giam sat vi¢c thuc hién nhiém vu ctia TDP 7.

10. Ba Nguyén Thi Thiy Ha - Can b khong chuyén trach - phu trach
cong tac truyén thanh:

- Phu trach hoat dong phat song va thoi gian tiép song cua Pai Truyén
thanh va chiu trach nhi¢m trude Chu tich phuong vé toan bd hoat dong cua Pai
Truyén thanh.

- Hang ngay trude khi phat trén song Pai Truyén thanh phuong, cac tin
bai phai dugc Phé Chu tich phuong phu trach phé duyét; sau do ky xac nhan vao
ban thdo ndi dung thong tin da dugc phé duyét va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé noi dung thong tin.

- Thuong xuyén bdo cao tinh hinh cong viéc véi Pho Chu tich phu trach
mang; dé xuat giai quyét kip thoi cac kho khin vudng mic trong cac hoat dong
thong tin truyén thanh ciia phudng.

- Chiu trach nhiém lap, bao quan, Iuu trix ho so tai liéu lién quan dén cong
tac chuyén mon.

11. Ong Pham Pinh Viét - Can b§ khong chuyén trach - Chi huy phé
Ban CHQS:

- Gitip Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su phuong trién khai thuc hién
cac nhiém vu vé qubc phong trén dija ban phuong theo quy dinh tai Diéu 23
Nghi dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nim 2021 ctia Chinh pha quy
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dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi quyét s6 97/2019/QH14, cing véi
Chi huy truong Ban Chi huy Quan su phuong chiu trach nhiém trudc Chu tich
phuong vé viéc thuc hién nhiém vu duogc phan cong.

- Chiu sy phan cong, giao nhiém vu cua thuong truc Pang ty, UBND,
Chinh tri vién, Chi huy truong Ban CHQS vé cong tic quan sy, qudc phong va
cac nhiém vu khéc cua dia phuong.

- Chiu trach nhiém lap, bao quan, luu trix h so tai liéu lién quan dén cong
tac chuyén mon.

12. P6i v6i Chit tich Hoi Ngwoi cao tudi phuong

- La ngudi hoat dong khong chuyén trach thugc UBND phuong. Co trach
nhiém chi dao, di€u hanh moi hoat dong cua Hoi Nguoi cao tudi phuong theo
quy dinh Bicu 1€ Hoi, nghi quyét Pai hoi, nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu.

_- Chiu trach nhiém tru6c UBND, trude Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
hoi vé moi hoat dong cuia Hoi.

- Hang nam phéi hop voi Cong chirc Van héa xd hoi phy trach linh vuc

Thuong binh- xa hoi dé lap danh sach Nguoi cao tudi du tudi chuc tho, mimg tho;
t6 chtrc Hoi nghi mimg tho Nguoi cao tudi.

- Tham gia thanh vién Hoi dong xét duyét bao tro xa hoi ra soat cac cu
cao tudi du tiéu chuan xét hudng ché do tro cap xa hoi hang thang.

- Binh ky bao cao két qua cOng tac, xin chu truong ké hoach vé cOng tac
ctia Hoi, so, tong két cong tac va kién nghi v6i UBND vé€ nhirng van dé c6 lién
quan dén cong tac Hoi va Ngudi cao tudi.

- Chiu trach nhiém lap, bao quan, luu trix hd so tai liéu lién quan dén cong
tac chuyén mon.

13. Pbi véi Chii tich Hi Chit Thap dé phudong.

- La nguoi hoat dong khong chuyén trach thugc UBND phuong. CO trach
nhiém tham muu giap UBND trién khai cac phong trao hoat dong vé chit thap
do, hoat dong nhan dao, tir thi€én va cac van ban c6 lién quan. Van dong can bg,
hoéi vién, tinh nguyén vién, thanh thiéu nién chit thap do va cac tang 16p Nhan
dan trong va ngoai nudc tham gia hoat dong chi thap do, hién mau nhan dao, tro
gitip nhan dao...cac nhi¢m vu theo Diéu 1¢ Hoi quy dinh.

- Chiu trach nhiém tru6c UBND, Ban Chép hanh, Ban Thuong vu hoi vé
moi hoat dong cua Hoi.

- Pinh ky bao cdo két qua cong tac, xin chu truong ké hoach vé cong tac
cua Hoi, so, téng két cong tac va kién nghi vé1 UBND vé nhirng van dé co lién
quan dén cong tac Hoi.

- Chiju trach nhiém lap, bao quan, luu trir ho so tai liéu lién quan dén cong
tac chuyén mon.

Trén day la thong bao phan cong nhiém vu cong chirc, nguoi hoat dong
khong chuyén trach cia UBND phuong Xuan Khanh.
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Thong bao nay thay thé thong bao sé 89/TB-UBND ngay 21/9/2023 cua
UBND phudng Xuin Khanh vé thong bao phan cong nhiém vu cong chirc,
nguoi hoat dong khong chuyén trach cuia UBND phuong Xuan Khanh./.

Noi nhgn: CHU TICH
- UBND thi xa Son Tay; . '

- Phong ndi vu thi x3;

- TT bU-UBND phuong;

- CBCC, NLb UBND phuong;

- Nguoi hoat ddng khdng chuyén trach;
- TDP, BDTT, Trang TTDT phuong;

- Luu VP.

Phung Van Phic
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